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Postovani korisnici,

Predstavljamo vam aplikaciju za sastavljanje i podnoSenje finansijskih izvestaja, koja je
razvijena sa ciljem da nam svima pomogne u punoj primeni Zakona o racunovodstvu. Potrudili
smo se da sastavljanje i dostavljanja finansijskih izvestaja ovom aplikacijom pojednostavimo i
olaksamo, koliko je to moguce.

Pred vama je nova verzija aplikacije, koja svim obveznicima podnosenja finansijskih
izvesStaja 1 izvestaja za statisticke potrebe omogucava: sastavljanje finansijskog izvestaja, racunsku
kontrolu, dostavljanje elektronske dokumentacije, elektronsko podnosenje zahteva i pracenje toka
obrade zahteva. Ovom aplikacijom su stvoreni preduslovi da svi obveznici u potpunosti ispune
svoju zakonsku obavezu i elektronski dostave izvestaj za statisticke potrebe i sve vrste finansijskih
izvestaja, kao | Izjavu o neaktivnosti.

Pocev od 2015. izvesStajne godine svi obveznici imaju obavezu elektronskog dostavljanja
izvestaja za statisticke potrebe, finansijskih izvestaja i dokumentacije koji moraju biti potpisani
kvalifikovanim elektronskim potpisom zakonskog zastupnika.

Kontakt podaci:
Email tehnicke podrske: sd@apr.gov.rs

Telefon tehnic¢ke podrske: 011-2020-293

Na adresu tehni¢ke podrSske mozete nam uputiti sve sugestije i predloge i na taj nacin
pomoc¢i da ovu aplikaciju unapredimo, na obostranu korist i zadovoljstvo.
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Uvod

Skraéenice koriséene u dokumentu

APR - Agencija za privredne registre

FI aplikacija - Aplikacija za sastavljanje i dostavljanje izveStaja za statisticke potrebe |
finansijskih izvestaja

Zahtev - Izvestaj za statistiCke potrebe i bilo koja vrsta finansijskog izvestaja koji obveznici
dostavljaju u APR

E-forma - Elektronski zahtev koji je potpisan kvalifikovanim potpisom zakonskog zastupnika
Podnosilac - Podnosilac zahteva je lice koje koristi FI aplikaciju

Tehnicki preduslovi

Aplikacija za sastavljanje finansijskih izveStaja je web bazirana aplikacija i za njeno
koriS¢enje neophodno je da imate neprekidnu vezu ka Internet-u. U suprotnom nedete biti u
mogucnosti da je koristite.

NAPOMENA: Slanje zahteva uspeSno se mozZe izvrSiti samo sa ra¢unara koji imaju
instaliran Windows 7 ili noviju verziju Microsoft operativnog sistema. Za starije verzije
Windows operativnih sistema prestala je podr§ska samog proizvodaca Microsoft, tako da
APR nije u moguénosti da obezbedi nesmetan rad svojih aplikacija na tim operativnim
sistemima.

Aplikacija za potpisivanje na strani korisnika NexU APR, testirana je na svim novijim
verzijama internet pretrazivatima (Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox). Nasa
preporuka je da izbegavate koriS¢enje starih verzija internet pretraZivaca, jer ¢ete na taj
nacin uStedeti i svoje i nase vreme i izbeéi nepotrebno nerviranje. Proverite pre pocetka
rada u PIS FI sistemu da li postoji novija verzija pretrazivaca koji koristite.

Sto se hardverskih zahteva ti¢e, za udoban rad biée vam neophodan radunar sa minimalno
2Gb memorije i monitor minimalne rezolucije 1024x768.

Kratak pregled procesa pripreme i podnoSenja zahteva

Za unos podataka u obrasce, njihovu proveru i slanje dokumentacije u elektronskoj formi u
FI aplikaciji potrebno je kreirati zahtev. Zahtev se sastoji od dva dela: podataka koje korisnik
unosi u obrasce i dokumentacije koju korisnik priprema i dostavlja putem FI aplikacije.

Pristup FI aplikaciji je omogucéen svim korisnicima koji se registruju na portalu APR-a. Za
registraciju je neophodno imati samo validnu email adresu. Korisnik koji se prijavi i inicira zahtev
(podnosilac) je tacka komunikacije sa APR-om po svim pitanjima vezanim za taj zahtev.
Komunikacija se obavlja preko portala ili elektronskom postom na registrovanu email adresu.

Podnosilac moze biti knjigovoda, osoba koju zakonski zastupnik obveznika odredi ili ¢ak
sam zakonski zastupnik.

FI aplikacija omogucava podnosiocu da kreira zahtev, unosi podatke iz finansijskih izvestaja
u obrasce, sprovodi racunsko/logicku kontrolu unetih podataka, ispravi greske, priloZi neophodnu
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dokumentaciju u elektronskoj formi, pripremi paket za potpis, potpise i dostavi zahtev u APR, kao
i da prati status obrade svog zahteva.

Dokumentaciju, koja se prilaze uz zahtev, korisnik mora pripremiti i potpisati nezavisno od
FI aplikacije. U FI aplikaciju pripremljeni dokumenti se samo ucitavaju. U sluéaju obaveznih
dokumenata, mogucée je ucitati samo elektronske dokumente koji su elektronski potpisani u
skladu sa Zakonom i Pravilnikom.

Kada su podaci koji su uneti u zahtev iskontrolisani i tacni i kada je obavezna dokumentacija
priloZzena, moguce je potpisati i poslati zahtev u APR.

Internet link do zahteva spremnog za potpisivanje, koji sadrzi popunjenu prijavu, popunjene
obrasce finansijskog izveStaja 1 prilozenu dokumentaciju, podnosilac dostavlja zakonskom
zastupniku (elektronskom postom ili na drugi nac¢in). Preko internet linka, zakonski zastupnik
dobija pristup do pripremljenog zahteva, proverava sadrzaj zahteva 1 donosi odluku da li ga vraca
podnosiocu na ispravku ili ga potpisuje svojim kvalifikovanim elektronskim potpisom i Salje u
APR.

Zahtev treba da potpiSe isklju¢ivo zakonski zastupnik. Svi zahtevi koji ne budu potpisani od
strane zakonskog zastupnika ¢e biti vraceni na ispravku.

Primljen i podnet zahtev, po prijemu u APR dobija jedinstven broj (FIN broj predmeta) o
¢emu ¢e podnosilac zahteva biti obavesten neposredno nakon dostavljanja izvestaja. Preko portala
podnosilac moze pratiti status obrade svog zahteva.
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Nacdin pripreme i elektronskog potpisivanja dokumentacije za javno
objavljivanje

Dokumentacija, koja se dostavlja radi javnog objavljivanja, mora biti potpisana u skladu sa
propisima pre nego Sto je podnosilac prilozi u zahtev preko portala. Potpisnik zavisi od vrste
dokumenta koji se potpisuje. Izvestaj revizora treba da potpise kljuéni revizorski partner, odluke
potpisuje predsednik skupstine ili drugi nadlezni organ upravljanja, napomene uz finansijski
izvestaj potpisuje zakonski zastupnik itd.

Ako neki od ostalih dokumenata nije izvorno u elektronskoj formi, moguce je izvrsiti
njegovu digitalizaciju (skeniranje u PDF format). Digitalizovanu kopiju originalnog dokumenta
mora obavezno potpisati zakonski zastupnik svojim kvalifikovanim elektronskim potpisom i na taj
nacin verifikuje njegovu verodostojnost.

Aplikacija za elektronsko potpisivanje dokumenata, kao i uputstva kako se dokumenti
potpisuju mozete dobiti od sertifikacionih tela koja su vam izdala kvalifikovane elektronske
sertifikate. Za potpisivanje preporu¢ujemo nasu aplikaciju NexU-APR kako bi izbegli probleme.

Kvalifikovani elektronski potpis je elektronski sertifikat koji u Republici Srbiji izdaju
sledeca sertifikaciona tela:

Ministarstvo unutrasnjih poslova Republike Srbije
Javno preduzece , Posta Srbije”

Privredna komora Srbije
Halcom ad
E - Smart Systems doo — ESS CA

Procedure izdavanja kvalifikovanog elektronskog potpisa moZete pogledati na prethodnim
linkovima.

Na Internetu postoje 1 besplatni programi koje mozete iskoristiti za elektronsko potpisivanje
dokumenata na svom racunaru.

Prethodno pripremljenu i elektronski potpisanu dokumentaciju je potrebno dostaviti
podnosiocu zahteva kako bi mogao da je prilozi uz zahtev u FI aplikaciji i pripremi zahtev za
potpisivanje od strane zakonskog zastupnika.

Aplikacija za sastavljanje i dostavljanje finansijskih izvestaja Str. 7o0d 27


https://aplikacije3.apr.gov.rs/ElektronskoPotpisivanje
http://ca.mup.gov.rs/?alphabet=lat
http://www.ca.posta.rs/postupak_izdavanja.htm
http://www.pks.rs/Usluge.aspx?IDUsluge=4&t=2
http://www.halcom.rs/rs/
http://www.e-smartsys.com/sr/proizvodiiresenja/qca/Pages/qca.aspx

Pemy6uxa Cpéuja Brankova 25 +381 11 2023 350
AreHnuja 3a IpUBpPe/iHE PETUCTPE 11000 Beograd (RS) WWW.apr.gov.rs

Rad sa FI aplikacijom
Pristup FI aplikaciji

Kada prvi put probate da pristupite FI aplikaciji bicete preusmereni na stranicu za
autentifikaciju. Unesite svoju email adresu i lozinku i pristupi¢ete strani Pregled Kreiranih
zahteva, sa svim zahtevima koje ste do sada kreirali u FI aplikaciji. Ukoliko nemate otvoren
korisnicki nalog, pratite uputstva na portalu i kreirajte ga.

Korisnik koji se prijavi i inicira zahtev (podnosilac) je tacka komunikacije sa
Agencijom za privredne registre po svim pitanjima vezanim za taj zahtev. Komunikacija se
obavlja preko portala ili elektronskom poStom na registrovanu email adresu. Zbog toga je
veoma vazno da podatke za kontakt taéno unesete.

Korisnik koji nema nalog na sistemu za centralizovano prijavljivanje korisnika Agencije za
privredne registre, radi pristupa informacionom sistemu potrebno je da kreira nalog (video
uputsvo) na portalu za prijavljivanje korisnika Agencije za privredne registre. Ukoliko imate
kreiran nalog, ali ste zaboravili svoju lozinku, izaberite link Zaboravili ste Vasu lozinku? (video
uputstvo) na stranici za prijavljivanje.
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Pregled kreiranih zahteva

Ovo je pocetna strana FI aplikacije. Na ovoj strani su prikazani svi zahtevi koje ste do sada
kreirali. Koriste¢i jedan nalog mozete kreirati "neogranicen" broj zahteva, odnosno onoliko
zahteva koliko vam je neophodno (za viSe obveznika i viSe vrsta zahteva). Ukoliko kreirate veliki
broj zahteva, brzo filtriranje liste 1 njeno skra¢ivanje mozete posti¢i unoSenjem nekoliko pocetnih
cifara mati¢nog broja obveznika u polje Pretraga, u gornjem desnom uglu liste zahteva. Povratak
na kompletnu listu postizete brisanjem cifara iz tog polja.

Zahtev mozZete izmeniti, pregledati ili izbrisati.

Izmeni otvara zahtev u modu za izmenu i ova opcija je dostupna iskljucivo korisniku koji je
kreirao zahtev. Ova opcija je omogucena sve do trenutka potpisivanja izvestaja kao i u slucaju
neophodne ispravke nedostataka u izvestaju.

Pregled omogucava pristup svim unetim podacima i priloZzenim dokumentima ali isklju¢ivo
u modu ¢itanja bez moguénosti izmena.

Obrisi je funkcionalnost koja vam omogucava da trajno uklonite zahtev koji ste kreirali.
Zahtev, sa svim podacima koje ste uneli i snimili, se ¢uva na serveru APR-a sve dok ga ne
izbrisete ovom komandom. Zahtev moze biti izbrisan samo ako nije poslat u APR. Posle slanja
zahtev dobija delovodni broj (FIN broj) i postaje predmet, te ga stoga nije moguée izbrisati.

Nove zahteve kreirate izborom dugmeta Napravi nov zahtev.

@ Finansijski izveStaji =~ Uputstva~ 2 la:0rsrgovyu, [Ekstemi korisnik] G ODJAVISE

Pregled kreiranih zahteva

Za lzvestajnu

godinu prikazi

I Prijava-odjava preduzetnika iz evidencije obveznika

Pretraga:

Maticni Nacin Broj
broj Naziv obveznika Vrsta zahteva Period od Period do dostavljanja  predmeta Stanje Akcije
Podaci za statisticke potrebe 01.01.2017 31.12.2017 Sa u & IZMENI
elektronskim pripremi Q, PREGLED
potpisom % OBRISI
01.01.20177 31122017 Sa u & IZMENI
elekironskim pripremi Q. PREGLED
potpisom % OBRISI
01.01.2017 31.12.2017 Sa u & IZMENI
elektronskim pripremi Q. PREGLED
potpisom 3% OBRISI
01.01.2017 31.12.2017 Sa u & IZMENI
elektronskim pripremi Q, PREGLED
potpisom ® OBRISI

Slika 2 — Pregled kreiranih zahteva
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Kreiranje zahteva

Kreiranje zahteva sprovodi se u tri jednostavna koraka, posredstvom tri forme preko kojih
definiSete: obveznika za koga podnosite zahtev, vrstu zahteva sa svim detaljima vezanim za
obveznika.

VAZNA NAPOMENA: parametre koje birate u procesu Kreiranja zahteva, kada
zahtev bude kreiran nefete mo¢i naknadno da promenite. Jedini nacin da ispravite gresku
koju ste nacinili u fazi kreiranja zahteva je brisanje Citavog zahteva i kreiranje novog sa
ispravnim parametrima.

Sve informacije o obveznicima koje koristi FI aplikacija su identi¢ne informacijama koje su
prezentovane na javnoj pretrazi obveznika. Preporuka je da pre pocetka kreiranja zahteva posetite
javnu pretragu (link Pregled evidencije obveznika ispod polja Mati¢ni broj), proverite podatke o
obvezniku za koga nameravate da kreirate zahtev i eventualne zamerke i zahtev za ispravku
podataka o obvezniku posaljete na adresu obveznicifi@apr.gov.rs.

Ukoliko ste saglasni sa podacima o obvezniku u evidenciji obveznika, zapocnite kreiranje
zahteva unoSenjem mati¢nog broja obveznika u polje Mati¢ni broj.

VAZNA NAPOMENA: Za sindikate umesto mati¢nog broja unesite PIB, jer u
izvornom registru nisu upisani mati¢ni brojevi.

Izvestajnu godinu birate iz padajuce liste.

Oznacite Vanredni finansijski izvestaj isklju¢ivo ako nameravate da sastavite i podnesete
vanredni finansijski izveStaj. U suprotnom ostavite ovo polje neoznaceno.

@ Finansijski izveStaji ~ Uputstva~ 2 clalic@apr.sr.gov.yu , [Eksterni korisnik] G+ ODJAVISE

Kreiranje zahteva
Maticni broj
Pregled evidencije obveznika

Proverite azurnost podataka u evidenciji obveznika pre kreiranja zahteva. U protivnom, obavezu dostavljanja izvestaja necete modi ispuniti u skladu sa
propisom

Vanredni finansijski
izvestaj

Izvestajna godina

Povratak na pregled kreiranih zahteva

Slika 3 — Kreiranje zahteva — korak 1

Izborom dugmeta Dalje prelazite na slede¢u formu. Iz evidencije obveznika su za uneti
mati¢ni broj preuzeti podaci o obvezniku: naziv, veli¢ina i dozvoljene i trenutno aktivne vrste
zahteva.

Veli¢ina obveznika ¢e biti unapred odredena za sve obveznike koji su u prethodnoj godini
imali javno objavljen ispravan finansijski izvestaj. Novoosnovani obveznici i obveznici koji nisu u
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prethodnoj godini imali javno objavljen ispravan finansijski izve$taj moraju sami odrediti veli¢inu,
a u skladu sa propisima. Ispod polja Veli¢ina obveznika nalazi se link do kalkulatora veli¢ine koji
¢e vam pomo¢i da nezavisno od FI aplikacije utvrdite veli¢inu. Kada utvrdite veli¢inu potrebno je
da je izaberete u padajucoj listi Veli¢ina obveznika.

@ Finansijski izveStaji ~ Uputstva~ 2 W @aprsr.govyu, [Eksterni korisnik] G ODJAVISE

Kreiranje zahteva

Maticni broj
Naziv obveznika

Veli¢ina obveznika

Kalkulator veli€ine za nerazvrstane

Vrsta zahteva

Matiéno pravno lice

Povratak na pregled kreiranih zahteva

Slika 4 — Kreiranje zahteva — korak 2

VAZNA NAPOMENA Novoosnovana pravna lica razvrstavaju se na mikro, mala, srednja
ili velika pravna lica, na osnovu podataka iz redovnog godiSnjeg finansijskog izveStaja za
poslovnu godinu u kojoj su osnovani i broja meseci poslovanja, a utvrdenu veli¢inu Koriste za tu i
narednu poslovnu godinu.- Savetujemo da korisnik ne bira nasumi¢no veli¢inu i
kreira zahtev, ve¢ da odvoji malo vremena i izracuna je na osnovu podataka
koje ¢ée zaista uneti u finansijski izvestaj !

U listi Vrsta zahteva prikazani su svi zahtevi koji su vam u tom trenutku dostupni. Svaka
stavka liste ima prefiks koji ¢e se kasnije koristiti pri opisivanju vrste zahteva, zatim naziv vrste
zahteva 1 izve$tajni period na koji se zahtev odnosi, a koji je unapred definisan u evidenciji
obveznika 1 ne mozete ga menjati kroz ovu aplikaciju. Ukoliko niste saglasni sa pocetkom
izvestajnog perioda morate traziti izmenu kroz evidenciju obveznika (reklamacijom na adresu
obveznicifi@apr.gov.rs), kao $to je ranije napomenuto.

Izaberite vrstu zahteva sa liste.

Ukoliko sastavljate izvestaj za mati¢no pravno lice koje ima obavezu podnoSenja redovnog i
konsolidovanog finansijskog izvestaja oznacite polje Mati¢no pravno lice.
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Kada izaberete dugme Dalje prelazite na poslednju formu za kreiranje zahteva. Na ovoj
formi vam preostaje da izaberete Racunovodstvenu regulativu. Na raspolaganju su vam samo
dozvoljene regulative (u zavisnosti od vrste obveznika, veli¢ine i dr.),.

@ Finansijski izveStaji ~ uputstva~ 2 B @aprsrgovyu, [Eksterni korisnik] G ODJAVISE

Kreiranje zahteva

Matiéni broj
Naziv obveznika
Vrsta zahteva

Poéetak izvestajnog 01/01/20
perioda

Kraj izvestajnog perioda 2/31/20
Mati€no pravno lice

0Obveznik vrsi reviziju

Velicina obveznika

Racunovodsivena
regulativa

Nacin dostavljanja

Povratak na pregled kreiranih zahteva

Slika 5 - Kreiranje zahteva — korak 3

Nacdin podnoSenja je uvek Elektronski. Kada ste popunili sve podatke izaberite komandu
Kreiraj.
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Obrada zahteva

Uspesno ste kreirali zahtev 1 nalazite se na formi za obradu zahteva.

@ Finansijski izveStaji =~ Uputstva- 2 Il Gaprsr.gov.yu, [Eksterni korisnik] G- oDJAVI SE

Obrada zahteva

Poslovno ime: Matiéni broj: PIB:
Datum osnivanja: Broj meseci poslovanja: 12 VeliCina: Mikro Delatnost:
Broj zahteva: ae13ec03-aaf3-41e2-916e-743d02ee1118 Vréi reviziju: Matiéno pravno lice:
Vrsta zahteva: Podaci za statistitke potrebe i redovni godisnji finansijski izvestaj Racunovodstvena regulativa: Pravilnik Ministarstva
Izvestajni period: 01.01.2017 - 31.12.2017 Nacin podnosenja: Sa elektronskim potpisom
Status: U pripremi Broj predmeta:
Datum podnoSenja: Datum zavodenja:
Provera DOKUMENTACIJE - broj gresaka: (-1, broj upozorenja: Prikazi
Provera PODATAKA - broj gresaka: |, broj upozorenja: PrikaZi
- Prikazi sve nedostatke
# Podaci o licu odgovornom za sastavljanje izvestaja ‘
# Obrasciza unos podataka
# Dokumentacija
# Podaci o zakonskim zastupnicima
@ |zlazna dokumentacija
# Status naplate zahteva / Instrukcije za placanje @

o

ovratak na pregled kreiranih zahteva

Slika 6 — Obrada zahteva

Forma se sastoji od tri funkcionalna dela: zaglavlja, dela za prikaz greSaka i dela za
navigaciju kroz zahtev.

U zaglavlju forme se nalaze osnovni podaci o zahtevu i obvezniku za koga se vr$i obrada
zahteva. Ovo zaglavlje se prikazuje do kraja obrade na svim formama i korisniku omogucava da
se uvek bude detaljno informisan koji zahtev trenutno obraduje.

Deo za prikaz gresaka je podeljen u dve sekcije. Prva prikazuje greske i upozorenja vezana
za dokumentaciju koja mora biti prilozena uz finansijski izvestaj, a druga prikazuje greSke vezane
za podatke koje unosite u forme. Dugme Prikazi pojavi¢e se samo ako postoji greSka. U ovim
sekcijama ¢e biti prikazan broj trenutnih gresaka i upozorenja vezanih za dokumentaciju i podatke
koje ste uneli. Upozorenja ne sprecavaju dalju obradu zahteva.

Tre¢i deo forme sadrzi linkove za ulazak u pojedine forme za unos podataka i dostavljanje
dokumentacije. Na dnu je i link za povratak na pocetni ekran FI aplikacije (Pregled kreiranih
zahteva). Racunska kontrola podataka nece zapoceti sve dok ne uneste podatke o licu
odgovornom za sastavljanje i podatke o zakonskom zastupniku, pa savetujemo da te podatke prvo
unesete.
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Podaci o licu odgovornom za sastavljanje izveStaja

Izborom linka Podaci o licu odgovornom za sastavljanje izvestaja otvorice se forma za unos
podatka. Lice odgovorno za sastavljanje moze biti fizicko lice ili pravno lice. Svako polje u formi
mora biti popunjeno. Ukoliko neki od podataka ne popunjavate u odgovarajuce polje unesite znak
minus.

@ Finansijski izvestaji ~ Uputstva~ A EEERGapr.sr.govyu, [Eksterni korisnik] G- ODJAVISE

Podaci o licu odgovornom za sastavljanje izvestaja

Poslovno ime: Matiéni broj: PIB:

Datum osnivanja: Broj meseci poslovanja: 12 Veli€ina: Mikro Delatnost:

Broj zahteva: 8f830e8a-7302-45eb-h8ed-fd3efd78afea VrSi reviziju: Matiéno pravno lice:

Vrsta zahteva: Podaci za statisticke potrebe Racunovodstvena regulativa: Pravilnik Ministarstva
Izvestajni period: 01.01.2017 - 31.12.2017 Naéin podnoSenja: Sa elektronskim potpisom
Status: U pripremi Broj predmeta:

Datum podnosenja: Datum zavedenja:

Provera DOKUMENTACIJE - broj greSaka: (1, broj upozorenja:

Provera PODATAKA - broj gresaka: (-, broj upozorenja: PrikaZi

Naziv pravnog lica / Ime i
prezime

JMB pravnog lica / JMBG
Adresa - mesto i ulica
Kontakt telefon

Snimi Qbrisi
Povratak na obradu zahteva

Slika 7 — Podaci o licu odgovornom za sastavljanje izveStaja

Kada ste uneli sve podatke izaberite dugme Snimi i podaci ¢e biti saéuvani. Ukoliko ste

odgovaraju¢e podatke. U svakom trenutku se moZete vratiti na ovu formu i promeniti
podatke.

Podaci o zakonskim zastupnicima

Iz forme Obrada zahteva, izborom linka Podaci o zakonskim zastupnicima prelazite na
formu za definisanje zakonskih zastupnika koji ¢e potpisati zahtev.
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@ Finansijski izveStaji ~ uputstva~ b 3 -@apr.sr.guv,yu, [Eksterni korisnikl G ODJAVISE

Podaci o zakonskim zastupnicima

Poslovno ime: Matiéni broj: PIB:

Datum osnivanja: Broj meseci poslovanja: 12 Veligina: Mikro Delatnost:

Broj zahteva: 8f{830e8a-7302-45¢eb-bged-fd3efd78afea VIS reviziju: Matiéno pravno lice:

Vrsta zahteva: Podaci za statistitke potrebe Raéunovodstvena regulativa: Pravilnik Ministarstva
Izvestajni period: 01.01.2017 - 31.12.2017 Naéin podno$enja: Sa elektronskim potpisom
Status: U pripremi Broj predmeta:

Datum podnosenja: Datum zavodenja:

Provera DOKUMENTACIJE - broj gre3aka , broj upozorenja:

Provera PODATAKA - broj gresaka: (-1, broj upozorenja Prikazi

Zakonski zastupnici
Ime Prezime JMBG Broj pasosa Driava Email Funkcija

Cpéuja Dodaj u potpisnike

Potpisnici

Dodaj potpisnika koji nije na listi zakonskih zastupnika

Ime Prezime JMBG Broj paso3a Driava Email Funkcija

Povratak na obradu zahteva

Slika 8 — Podaci o zakonskim zastupnicima

Ukoliko u evidenciji obveznika postoje registrovani zakonski zastupnici bi¢e prikazani u
listi Zakonski zastupnici. Jednostavnim izborom linka sa desne strane Dodaj u potpisnike
otvori¢e se forma u kojoj je potrebno uneti e-mail zakonskog zastupnika i kliknuti na Snimi,
nakon toga podaci o zakonskom zastupniku koji ¢e potpisati zahtev se upisuju u listu Potpisnici.

Zahtev koji se dostavlja sa elektronskim potpisom moZe potpisati samo jedan zakonski
zastupnik. Za obveznika kod koga postoji ograni¢enje supotpisom koje je upisano u nadleznom
statusnom registru, zahtev potpisuje svojim elektronskim potpisom prvi zakonski zastupnik. Drugi
zakonski zastupnik ¢e pripremiti poseban dokument - saglasnost supotpisnika sa sadrZinom
izveStaja za statisticke potrebe, odnosno finansijskog izvestaja. Taj dokument se priprema i
ucitava u sistem kao 1 bilo koji drugi dokument, a u skladu sa poglavljem ,,Dokumentacija“ ovog
uputstva.

Ukoliko zahtev potpisuje lice koje nije u spisku Zakonski zastupnici, izaberite link Dodaj
potpisnika koji nije na listi zakonskih zastupnika i u formu koja se prikazuje posle toga unesite
podatke o licu koje potpisuje zahtev.

VAZNA NAPOMENA: Izveitaj za statisticke potrebe, odnosno finansijski izvestaj mora da
potpiSe zakonski zastupnik. Dakle, moguénost dodavanja potpisnika postoji samo zbog toga Sto
ovi podaci nisu uvek azurni u evidenciji obveznika koju vodi Registar. Preporuka je da ukoliko
izaberete ovu mogucnost obavezno i dostavite dokument iz koga se moze utvrditi da potpisnik
ipak ima svojstvo zakonskog zastupnika (izvod iz nadleznog registra i sl.).
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Obrasci za unos podataka

Brankova 25
11000 Beograd (RS)

+381 11 2023 350
WWW.apr.gov.rs

Ovo je forma na koju ¢ete se najcesce vracati. Na njoj se osim zaglavlja zahteva i sekcije za
prikaz gresaka koje su pronadene u podacima prikazuje i1 spisak obrazaca finansijskog izvestaja
koji se popunjavaju za izabranu vrstu zahteva. Svaki od obrazaca sa desne strane ima link koji
otvara odgovarajuci obrazac 1 omoguc¢ava vam unos podataka u njega.

@ Finansijski izveStaji ~ Uputstva-~

2 Iz apsrgovyu, [Ekstemni korisnikl G- oDuaw SE

Obrasci za unos podataka

Poslovno ime:

Datum osnivanja:

Broj meseci poslovanja: 12 Veligina: Mikro

BEroj zahteva: 3550703f-aé4f-2e37-afe7-dbe2foSd7 abd

Vrsta zahteva: Podaci za statisticke potrebe i redovni godisnji finansijski izvesta]

IzveStajni period: 01.01.2017 - 31.12.2017

Status: U pripremi
Datum podnogenja:

Provera PODATAKA - broj gresaka; . broj upozoren)a

Walidacione grefke na podacima:

= Podacd za lice edgovarme za sastavanje finansi|skog Zveitaja ni

= Podaci o potpisniku finansijskog izwestaja nisu upisan

= Bilans stanja nije popunjen
spehia nije popunjen

« Bilans

= 5l i izvestaj nije popumjen
= Obrazac Posebni podaci nije popunjen

HNaziv

St zvesta)

Powvratak na cbradu zahteva

S Dl san

Maticni broj: . PlIB:

Delatnost

Wil reviziju: Matiéng pravng lice:

Ratunovodstvena regulativa: Pravilnik Ministarstva

Nadin podnoSenja: Sa elektronskim potpisom
Broj predmeta:
Diatum zavodenja:

Slika 9 — Obrasci za unos podataka

FrikaZi

Kod redovnih godisnjih izvestaja i podataka za statisticke potrebe uz koji se istovremeno
dostavlja i redovni godis$nji finansijski izveStaj postoji i jedan dodatni obrazac u koji je potrebno
uneti podatak o broju zaposlenih i veli¢inu za narednu godinu, a obveznici ¢iji finansijski izvestaj
iz prethodne godine nije javno objavljen imaju obavezu da unesu ove podatke i za prethodni
izvestajni period. U dodatni obrazac kod konsolidovanih godisnjih finansijskih izveSaja unosi se
podatak o broju zaposlenih na nivou ekonomske celine i spisak pravnih lica obuhvaéenih

konsolidacijom.

Svi uneti podaci se proveravaju, a sve greske 1 upozorenja koja se prilikom toga konstatuju
¢e biti prikazane na formi.

U donjem levom uglu ove forme postoji i link za povratak na ekran Obrada zahteva.
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Primer unosa podataka u obrazac finansijskog izvestaja

Na slici je prikazan izgled ekrana za unos podataka u obrazac finansijskog izvestaja. Na
obrascu je moguce unositi podatke samo u bela polja. Ostala polja su zbirovi i njihovi iznosi se
automatski preracunavaju. Podatke moZete unositi i u polja Napomene. Brza navigacija na vrh i
dno obrasca moguca je tasterima Home i End na tastaturi, a brzo skrolovanje tasterima PageUp i
PageDown. Za prelazak u naredno polje mozete koristiti taster Tab.

@ Finansijski izveStaji  uUputstva- 2 B0 sr.gov.yu, [Eksterni korisnik] G+ 0DJAVI SE

MonyrbaBa Apyro NpaBHO NiKLle

MaTh4Hu Gpoj | LLndpa genaTHocTh 9499 M1e

Hasus

Ceguwre

BUNTAHC CTAHA

Ha fad 31.12.2017. rogvHe
- ¥ ¥MeafiaMa quHapa -

WUsnoc
Ipyna pa4yHa, pa4yH NO3ULUMUJA Aon Hanomena 6poj
Tekyha rouHa NpeTXoAHa rogHHa
1 2 3 4 5 ]
AKTHUBA
A. CTANHA UMOBUHA
(0002 + DOD3 + 0009 + 0010 + 0001 0 0
0011)
01 |. HEMATEPWMJANHA MMOBMHA 0002
Il. HEKPETHWHE, NOCTPOJEHA M
0z ONPEMA 0003
03 lll. BMONOLLKA CPEOCTEA 0009
Y 3aKOHCKM 3aCTYTIHUK
Aaka 20 roguHe M.

06pazal nponucaH MpasuMHUKOM 0 cagpxuHU M dopMK 06pa3ala dUHaHCHICKUX M3BeWTa]a 3a Apyra NpaeHa nuua (CnywGexu racHuk PCY, Bp. 137/2014)

Satuvaj obrazac | Safuvajiuvezi XML | Sacuvajipreuzmi XML || Sacuvaj obrazac i vrati se nazad

Slika 10 — Primer obrasca finansijskog izvestaja za unos podataka

Podatke koje ste uneli u obrasce mozete snimiti bez izlaska iz forme na dugme Sacuvaj
obrazac.

NAPOMENA: Savetujemo da ovu komandu koristite povremeno (npr. na svakih 5 minuta)
da ne bi doslo do gubitka podataka koje ste ve¢ uneli u obrazac.
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Dugme Sacuvaj obrazac i vrati se nazad ¢e sacuvati sve unete podatke i vratiti vas na
formu Obrasci za unos podataka iz koje moZzete izabrati slede¢i obrazac i zapoceti sa unosom
podataka u sledeci obrazac.

U aplikaciji postoji i funkcionalnost izvoza podataka iz obrazaca u XML format, kao i
ucitavanje podatka iz XML datoteke u obrazac. Za uvoz podataka izaberite dugme Uvezi XML, a
za izvoz podataka dugme Preuzmi XML.

VAZNA NAPOMENA: Podatke koje nameravate da uvezete u obrasce morate
pripremiti za svaki obrazac finansijskog izveStaja posebno. U aplikaciju ¢e biti ucitani samo
oni podaci koji u obrascu u koji vriite ucitavanje postoje. Format XML datoteke najlaksSe
¢ete dobiti ako izvrSite izvoz praznog obrasca.

Posle svakog izdavanja komande Sa¢uvaj obrazac i vrati se nazad pokrecCe se ra¢unsko
logicka provera podataka. Kada se vratite na formu Obrasci za unos podataka dobicete azuriranu
listu gresaka i upozorenja.

Sveobuhvatna kontrola podataka nece biti pokrenuta sve dok korisnik ne ude u svaki od
obrazaca za unos podataka sa liste i ne izabere Sacuvaj obrazac i vrati se nazad. Do tada ¢e na
listi gresaka biti samo upozorenje da odredeni obrazac nije popunjen.

Ukoliko u obrazac nije unet nijedan podatak, a unos podataka u taj obrazac je obavezan, bice
prikazana samo jedna poruka o greSci koja ukazuje na to da je neophodno u dati obrazac uneti bar
jedan podatak. Ako popunjavanje obrasca nije obavezno, neophodno je otvoriti taj obrazac i
izabrati komandu Sacuvaj obrazac i vrati se nazad.

Za kontrolna pravila koja uporeduju barem dva podatka iz obrasca ili zbirove podataka u
komentaru ¢e biti prikazani: levi zbir kontrolnog pravila, desni zbir kontrolnog pravila i razlika
levog i desnog zbira. Levi i desni zbir predstavljaju zbirove iznosa na AOP oznakama levo

odnosno desno od znaka ,=* u datoj racunsko-logickoj kontroli. Ovo moze biti od pomoci
prilikom ispravljanja unetih iznosa u pozicije koje su prikazane u formuli.
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Dokumentacija

Korisnik prethodno pripremljenu dokumentaciju dostavlja preko ove forme. Ona, osim
zaglavlja zahteva i sekcije za prikaz gresaka u dokumentaciji prikazuje i spisak dokumenata koji
mogu biti priloZeni uz zahtev.

@ Finansijski izvedtaji  Uputstva~ 2 @=rr-srgovyu, [Ekstemi korisnik] G 0DJAVISE
Dokumentacija

Poslovno ime: Maticni broj PIB

Datum osnivanja Broj meseci poslovanja: 12 Veligina: Mikro Delatnost:

Broj zahteva: 230f5d5e-237d-4ab5-877a-d5355d64ac45 Vréi reviziju: Matiéno pravno lice:

Vrsta zahteva: Podaci za statisticke potrebe i redovni godignji finansijski izvestaj Ratunovodstvena regulativa: Pravilnik Ministarstva

Izvestajni period: 01.01.2017 - 31.12.2017 Nacin podnosenja: Sa elektronskim potpisom

Status: U pripremi Broj predmeta:

Datum poednosenja: Datum zavodenja:

Provera DOKUMENTACIJE - broj gresaka: (), broj upozorenja:

Dodaj elektronski ulazni dokument Aplikacija za potpisivanje PDF dokumenta
Naziv dokumenta BarKod Obavezan potpis Obavezan MNapomena Za objavu
Odluka o usvajanju finansi 7100043411559 s ’ s

Izjava da nije usvojen fina

7100043471566 b v ’

Slika 11 - Dokumentacija

Sa desne strane naziva dokumenta postoje indikatori koji pokazuju da li je dokument
obavezan uz zahtev i da li mora biti elektronski potpisan.

Vazna napomena: Barkod se prikazuje tek kada dokument bude prilozen. To je ujedno i
indikator da je dokument sacuvan u sistemu. Ukoliko se barkod nije pojavio ponovite postupak.

Postoji moguénost dodavanja dokumenta koji se ne nalazi na spisku obaveznih i opcionih
dokumenata. lzaberite link u gornjem levom uglu liste Dodaj elektronski ulazni dokument.
Otvorice se forma koja ¢e vam omoguciti dodavanje dokumenata koji nisu na listi. Mozete dodati
maksimalno pet dodatnih dokumenata.
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Dokument se dodaje izborom odgovarajuceg linka sa desne strane. Dodavanje dokumenta je
jednostavna operacija. Potrebno je izabrati dugme Browse ili Choose file...

@ Finansijski izvestaji

Azuriraj elektronski ulazni dokument

No file selected.
Izaberi i ulazni za aZuriranjy
Napomena

Azuriraj

Nazad na ulazne dokumente

Slika 12 — Dodavanje dokumenta

U zavisnosti od operativnog sistema na kome radite, otvara se odgovaraju¢a forma za izbor
dokumenta sa fajl sistema, koji ste prethodno sacuvali na svom disku. Pronadite odgovarajuci
dokument, oznacite ga i izaberite dugme Open.

Search MHAN
Organize v New folder =~ 0 @
/'t Favorites — Documents library Arangeby: Folder =
Bl Desktop nHAN
& Downloads Mame : Date modified Type *
:__‘- Recent Places L
£ 110,05 E vprosuna lzvestaj INPD.docx 5/10/201311:43 AM  Microy =
“ Librari 8] EUNETIzvettaj INPD.doc 4/12/20139:19 AM Micro:
. Libraries
@ D @_]IDES CONS Irveitaj INPD 10.07.2013.docx 7/17/20131:12 PM Micro:
ocuments
J’ Music @_]IDES CONS Izvedtaj INPD 20.07.2013.docx 7 013 11:46 AM  Micro:
b ] 172/ | Y Vicro:
[ Pictures 9] INPD ComTrade 01.07.13docx.docx 7/2/2013 5:00 PM Micro:
- ] INPD ComTrade 03.09.13docx.docx 9/3/201311:14 AM Micro:
gl] Subversion
B Videos ] INPD ComTrade 06.06.13docx.docx 6/6/2013 9:23 AM Micro:
@_] INPD ComTrade 10.07.13docx.docx 7/10/201310:45 AM  Micro:
1% Computer E_} INPD ComTrade 12.07.13docx.docx 7/11/2013 4:08 PM Micro: A
&, local Disk ()~ 4| n | r
Hopems - [AFiles -]
[ Open ] [ Cancel ]

Slika 13 — Izbor dokumenta sa diska korisnika
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Sa desne strane dugmeta Browse (Choose file) pojavice se naziv dokumenta koji dodajete u

zahtev. U polje Napomena mozete uneti napomenu uz dokument ako je neophodno. lzaberite
dugme AzZuriraj i dokument je dodat.

@ Finansijski izvestaji

Azuriraj elektronski ulazni dokument
01.pdf

Izaberi elektronski ulazni dokument za azuriranje
Napomena TEST I

Azuriraj

Nazad na ulazne dokumente

Slika 14 — Dodaj dokument

Kada se vratite na listu uociéete da je pored naziva dokumenta dodat barkod. To je znak da
je vas dokument prihvacen u sistemu.

Za povratak na ekran Obrada zahteva izaberite link u donjem levom uglu forme Povratak
na obradu zahteva.
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Izlazna dokumentacija

Kada izaberete link izlazna dokumentacija otvori¢e se forma preko koje ¢e vam biti dostupni
svi dokumenti koje kreira i Salje APR. To su potpisan XML fajl vaSeg zahteva, razna obavestenja,
dopisi i potvrda o objavi finansijskog izvestaja.

@ Finansijeld izve#taji =~ uputstva- 2 W @aprsrgov.yu, [Eksterni korisnik] > oDJAVI SE

Izlazna dokumentacija

Poslovno ime Maticni broj: PIB:

Datum osnivanja: Broj meseci poslovanja: 12 Veli¢ina: Mikro Delatnost:

Broj zahteva: 230f5d5e-237d-4ab5-8772-d5355d64ac45 Vrdi reviziju: | Matiéno pravno lice:

Vrsta zahteva: Podaci za statisticke potrebe i redovni godisnji finansijski izvestaj Ratunovodstvena regulativa: Pravilnik Ministarstva
Izvestajni period: 01.01.2017-31.12.2017 Macin podnogenja: Sa elektronskim potpisom
Status: U pripremi Broj predmeta:

Datum podnosenja: Datum zavodenja:

Provera DOKUMENTACIJE - broj gresaka: (), broj upozorenja:

Naziv Obavezan Barkod Za objavu

Povratak na obradu zahteva

Slika 15 — Izlazna dokumentacija

Sa ove liste izborom dokumenta moZete pokrenuti njegovo preuzimanje.

Aplikacija za sastavljanje i dostavljanje finansijskih izvesStaja Str. 22 od 27



Peny6imka Cpouja Brankova 25 +381 11 2023 350
Arennuja 3a IpUBPe/IHE PETUCTPe 11000 Beograd (RS) WWW.apr.gov.rs

Pregled zahteva

Iz pregleda kreiranih zahteva izborom dugmeta Pregled sa desne strane konkretnog
zahteva, prikazace se forma koja sadrzi sve podatke i dokumentaciju iz zahteva. Svi ovi podaci ¢e
biti prikazani na jednom mestu u modu za Citanje. Ova stranica ne zahteva autorizaciju pa je
mozete uciniti dostupnom i licima koja nemaju otvoren nalog na portalu APR-a jednostavnim
slanjem linka iz adresne linije na email adresu.

@ Finansijski izvestaji Uputstva~ el apr.sr.gw.yu, [Eksterni korisnik] G ODJAVI SE

Pregled zahteva

WM3BELITAJ 3A CTATUCTMHYKE NOTPEBE W PEAOBHU roAWLLIHKHM ®PUHAHCWJCKM U3BELLTAJ CA OOKYMEHTALIMJOM 3A 2017. TOAWHY

MaTW4H1 Gpoj NPaBHOT NULE UK NPeay3eTHUKa |

MWUE (nomny+asajy camo CUHOMKANHE SpraHk3aLMe |

MocnoeHo uMe MpaeHor NULUE WK Npeqy3eTHUKa |

Appeca |

MpUMerbeHa pauyHOBOCTEEHa PEerynaTHea

Pravilnik Ministarstva |

PeBnauja v

MpoceyaH Gpoj 3anocnexux (Leo 6poj) | 4] |

NoOALIM O ALY OAroBOPHOM 3A CACTABJbAHSE M3BELLTAJA 3A CTATUCTHUYKE NOTPEBE M PENOBHOM MOAMILIESET PUHAHCUJCKOT M3BELLTAJA

Hazue npaeHor nuua / MIMe 1 npezume |

JMB npaeHor nuua / JMBM |

Appeca - MecTo n ynuua | |

KoHTaKT TenedoH |

W3JABA O MCTOBPEMEHOM AOCTAB/bAH:Y PEAOBHOI MOAWLIHGET @PUHAHCUJICKOT M3BELLUTAJA

MzjaEmky]en 02 y3 VIZESWTE] 33 CTATUCTHHKE NOT)
TOIMLUFSM DUHEHCHICKM UEESLUTS] CF AOKYMEHTALMOM

CTaB/LaM, pagW [aBHOT ':':'jEE,"I:IIES-bE Y CKnagy ca 33KOHOM O padqyHOBOOCTRY, M pefOBHA

Slika 16 — Pregled zahteva

Na dnu ove stranice postoje linkovi koji vam omogucavaju pristup svim obrascima u koje
ste uneli podatke 1 svim prilozenim dokumentima, pregled izlaznih dokumenata i liste upozorenja.
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Potpisivanje (dostavljanje) zahteva

VazZna napomena: Posle ove komande zahtev viSe nece biti moguée menjati. Ovu
komandu treba da izvrsi isklju¢ivo zakonski zastupnik nakon pregleda sastavljenog zahteva.
Odgovornost za tacnost i ispravnost podnetog zahteva, podataka i dokumentacije je
iskljuciva odgovornost zakonskog zastupnika.

Kada ste kompletno pregledali zahtev i saglasni ste sa sadrzajem obrazaca i prilozenom
dokumentacijom (obavezno proverite da li je svaki prilozeni dokument dostupan za pregled), u
donjem levom uglu forme se prikazuje dugme Zapo¢ni podnosenje, koje vam omogucava da
elektronski potpiSete i podnese zahtev u APR (ako je kao nacin dostavljanja izabran sa
elektronskim potpisom).

@ FiIlﬂ.I].Sl]Skl izve§taji Uputstva~ 2 clalic@apr.sr.govyu, [Eksterni korisnik] G ODJAVISE

LaTym cacTaemarsa M.M MecTo notnuca

OrpaHu4erbe CynoTNMCoM:

2. Ume v npesume

JMBT ‘

DyHKuMja ‘

Bpoj nacowa - 3a 3aKOHCKe 3acTyMHNKe - CTPaHa huanska nuua ‘ ‘

E-maun appeca ‘

LaTym cacTaemarsa M.M MecTo notnuca

Status naplate zahteva / Instrukcije za placanje
Pregled obrazaca

Pregled dokumentacije

Pregled izlazne dokumentacije

Lista gresaka i upozorenja

Povratak na pregled kreiranih zahteva

Zapocni podnosenje

NAPOMENA:
Potrebno je proveriti podatke u obrascima i sve prilozene dokumente, s obzirom da posle potpisivanja vide nije moguée ponoviti postupak slanja izvestaja u elektronskom obliku.

Slika 8 — Zapo¢ni podnosenje

Da bi podnoSenje zahteva bilo dozvoljeno uplata za obradu i1 javno objavljivanje
finasnsijskog izveStaja mora biti evidentirana u sistemu APR. Ovo mozZete proveriti izborom
komande Status naplate zahteva / Instrukcije za placanje. Izbor ove komande ¢e u novom tabu
otvoriti aplikaciju za proveru statusa naplate zahteva i placanje. Ova aplikacija vam obezbeduje
sve informacije o placanju 1 omogucava da, ukoliko se za to odlulite, zahtev elektronski platite
Visa ili MasterCard platnom karticom preko Interneta. Ukoliko ste placanje ve¢ obavili u banci, a
vasa uplata nije evidentirana u sistemu APR, u delu Dokumentacija morate priloziti skenirani
dokaz o uplati naknade da bi vam podnosenje finansijskog izvestja bilo dozvoljeno.
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Kada izaberete dugme Zapo¢ni podnosenje prikazace vam se forma kao na sledecoj slici.
Za sprovodenje postupka podnoSenja finansijskog izveStaja neophodno je da NexU-APR
aplikacija bude instalirana i startovana kako je objasnjeno u Uputstvu za potpisivanje dokumenata.
Uputstvo za preuzimanje, instalaciju i podesavanje aplikacije za elektronsko potpisivanje zahteva i
dokumenata mozete preuzeti izborom stavke menija Uputstva - Uputstvo za potpisivanje
dokumenata:

Uputstva = a po e PDF dokumer

Uputstvo za kreiranje zahteva (video)
preg|ed kreiranih zahtey Uputstvo za popunjavanje obrazaca (video)
Za lzveStajnu i, - Uputstvo za aZuriranje dokumentacije (video)

godinu glekironsko placanje naknade

pnenata

a primenu aplikacije

Cesto postavljana pitanja
B Napravi nov zahtev

Slika 98 — Uputstvo za potpisivanje dokumenata

Pre nego §to izaberete dugme Pospisi i podnesi zahtev, proverite da li je NexU-APR
aplikacija pronadena i startovana i ukoliko nije startujte je:

ev/PotpisilPodnesiElektronskiZahtev/e3594bf8-a1a8-4e2b-9114-b0886501f4 2b?hash=CFD6CB59D80679A91A858E0D29BD983FOCL

Q.. @ AMNP-EenasHumja oBe.. >ﬂ" Komandna tabla - OT... @ Fiinternal @ Welcometo iTop @ Proveri potpis - APR @ Obrazac - Napravi nowv..,

@ Finansijski izveStaji  uputstva~

Potpisi i podnesi elektronski zahtev

Vrati se na pregled zahteva [ S ETRR T ELTRL )1 20

@aplikacija za potpisivanje NexU APR je pronadjena.

Uputstvo za elekironsko potpisivanje

Preuzimanje aplikacije za elektronsko potpisivanje (80 MB)

Slika 109 — Potpisi i podnesi zahtev
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Ubacite smart karticu u cita¢ kartice i izaberite komandu PotpiSi i podnesi zahtev. Budite
strpljivi 1 sacekajte da vam se pojavi forma za potpisivanje. Postupak potpisivanja je identican kao
Sto je opisano u Uputstvu za potpisivanje dokumenata. lzaberite dugme Nastavi, iz spiska
sertifikata koji se pojavi izaberite odgovarajuci sertifikat, unesite pin kod 1 sacekajte da se proces
potpisivanja i podnosenja zavrsi.

B Proces potpisivanja dokumenta — O et

Metod pristupa tokenu

Javno preduzece Posta Srbije -

o

Slika 20 Proces potpisivanja dokumenta

Kada proces podnosenja bude gotov na web strani FI aplikacije pojaviée se poruka da je vas
zahtev podnet.

Potpisi i podnesi elektronski zahtev

Vrati se na pregled zahteva [Nt R UEE EE T

Vas zahtev za javno objavljivanje Izjava o neakti i za period od 2016-01-01 do 2016-12-31 prihvacen je i evidentiran u Agenciji za privredne registre, dana 31.01.2017. u 16:10

&asova, pod brojem ®WH 54/2017.

Uputstvo za elekironsko potpisivanje

Preuzimanje aplikacije za elektronske potpisivanje (80 MB)

Slika 11 Podnet zahtev

Ovim je postupak podnosenja finansijskog izveStaja uspe$no zavrsen.
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Brisanje zahteva

Ukoliko iz nekog razloga Zelite da izbriSete zahtev koji ste kreirali, iz liste zahteva sa desne
strane zahteva koji zelite da izbrisete, izaberite dugme Obrisi. Prikazuje se forma za brisanje
zahteva sa zaglavljem u kome su prikazani osnovni podaci o zahtevu.

@ Finansijski izveStaji ~ Uputstva~- 2 -@apr,sngov,yu,[ﬂsterni korisnik] > ODJAVI SE

Brisanje zahteva

Da li ste sigurni da hocete da obriSete zahtev?

Poslovne ime: Matiéni broj: PIB:

Datum osnivanja: Broj meseci poslovanja: 12 Veli¢ina: Mikro Delatnost

Broj zahteva: 0e011b0c-d487-4da3-bc7a-abfdbebec02b Vrsi reviziju: . Matiéno pravno lice:

Vrsta zahteva: Podaci za statisticke potrebe Racunovodstvena regulativa: Pravilnik Ministarstva
Izvestajni period: 01.01.2017-31.12.2017 Natin podnogenja: Sa elektronskim potpisom
Status: U pripremi Broj predmeta:

Datum podnosenja: Datum zavodenja

Obrigi || Povrataka na listu zahteva

Slika 21 — Brisanje zahteva

Ako ste sigurni da ste u zahtevu koji nameravate da izbriSete, izaberite dugme ObriSi i
zahtev ¢e biti trajno izbrisan.
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