Tehnicko uputstvo

Potpisivanje zahteva preko Cloud-a

Beograd, 2022. godine



Brankova 25
Penyﬁ,;n:xKa Cpbuja +381 11 2023 350
Arenruja 32 IPUBPEAHE PErUCTPe 11000 Beograd (RS) WWW.apr.gov.rs

Ako se zahtev nalazi u statusu Spreman za podnosenje bice vidljivo dugme Podnesi zahtev koje sluzi da se
zahtev elektronski potpise i podnese. Ako se zahtev nalazi u statusu Na dopuni bic¢e vidljivo dugme Podnesi
dopunu koje sluzi da se dopuna elektronski potpise i podnese. Potpisivanjem zahteva, odnosno dopune
zahteva smatra se da su isti podneti i da se viSe ne mogu menjati. Za sve ostale statuse u kojima zahtev moze
da se nadje oba dugmeta su nevidljiva.
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PAYYHOBOACTBEHA PEMYNATUBA

MNPABUMTHHUK Ma

NoaALIM O 3AKOHCKOM 3ACTYTIHMRY

MUszjaemyjem aa je Msjaea o HeaHTMBHOCTH 3a 2021 roguUHy CACTAB/LEHE Y CHAAAY €3 33HOHOM O PaYYHOBOLCTBY
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CraTyc Hannate 3axTeea / MHCTpyKUWje 33 nnahare
Mpernen obpazaua

Mpernen AOKYMeHTaLMje

Mpernes obasewTera, NoTBpaAa, A0NHCA..

JIWCTa rpellaka v ynosopetba

HDBPETS-C Ha MUCTY KpeupaHKx 3axTeea

lNoBpaTak Ha 3axTeB

MogHeck 3axTes

HAMOMEHA:
MoTpefHo je NPOBEPWTM NOASTKE Y OBPACLMMA W CBE NPUNOKEHE JOKYMEHTE, ¢ 0B3MPOM [a NOCNe NOTNMCHEAAE BULLE Hije
moryfie NOHOBMTK NOCTYNaK CNatba M3BELLTA]ja Y ENEKTPOHCKOM 0GAMKY.

Slika 31 - Pregled zahteva u formi obrasca sa vidljivim dugmetom Podnesi zahtev

. MooHeck 3axTes . .. L. .
Klikom na dugme , otvara se forma za izbor nacina potpisivanja zahteva.
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NOOHOWEHKE 3AXTEBA

1. U3abepute Ha4YMH NoTNUCUBaHA 3axTeBa:

‘:' MoTnucueakse en. CepTUKaTom ca KapTuue unu ,,USB” TokeHa kopuctehu ,,NexU"” ANP

) Nornucuearse en. cepTUGMKaTOM y knayay

(= o

Slika 32 - Forma za izbor nacina potpisivanja

Ako se izabere prva opcija, neophodno je da NexU APR aplikacija bude instalirana i startovana. U suprotnom,

korisniku se prikazuje odgovarajuca poruka posle klika na dugme_.
[oroguna ce rpeiixa TOKOM NOTNUCUBAK-3 A0KYMEHT3, NPOBEPUTE 3 N cTe craprosanu Next APRI X

Slika 33 - Greska ukoliko NexU aplikacija nije pokrenuta

Ukoliko je NexU APR aplikacija pokrenuta pokrece se proces potpisivanja.

E] Proces potpisivanja dokumenta - O *

Metod pristupa tokenu

Javno preduzede Posta Srbije -

.

Slika 34 - Potpisivanje XML-a zahteva

Ako se odabere druga opcija, pojavice se dve padajuce liste:

e 7zaizbor izdavaoca kvalifikovanog sertifikata, i
e 7zaizbor potpisnika sertifikatom (izlistani su zakonski zastupnici iz liste potpisnika na zahtevu)
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NOOHOWEHKE 3AXTEBA

1. UsabepuTte Ha4YMH NOTNMCUBaKba 3axTeBa:

\ ! MoTANCHEBaH:E &n. cep'rudmlca'rom Ca KapTuue unu »USB" TOKeHa KDPHCTEFIH ~NexU"” ANP
@/ MotnucuBakse en. cepTUUKATOM ¥ Knayay

2. UzabepuTte nigaBaoua KBanMpMKOBaHOT ENEKTPOHCKOr cepTUuduKaTa:
Kanuenapwja 2a MT u E-ynpasy

3. M3abepuTe NOTNUCHUKA cEpTUhMKATOM Yy Knayay:

-] R TwE == —-=Tm

Slika 35 - Izbor izdavaoca elektronskog kvalifikovanog sertifikata i potpisnika sertifikatom u klaudu

Po izboru izdavaoca i potpisnika, potrebno je kliknuti na dugme _ Pojavice se poruka da je
potrebno autorizovati potpis putem ConsentID aplikacije na mobilnom uredaju.

NMOAHOLWEHKE 3AXTEBA

Monumo Bac na aytopusyjete notnuc nytem Consent/D annukauuje Ha Bawem MobunHom ypehajy.

- e

Slika 36 - Poruka o autorizaciji potpisa kod potpisivanja u klaudu

Nakon Sto se potpis autorizuje preko mobilne aplikacijie, potrebno je kliknuti na _ Ukoliko

potpisivanje nije zavrseno, pojavice se odgovaraju¢a poruka kao i vremenski broja¢ koji odbrojava do trenutka

kad je moguce ponovo kliknuti na dugme _ da bi se zavrsilo podnosenje zahteva.

NOOHOWEHKE 3AXTEBA

Monumo Bac ga aytopusyjete notnuc nytem Consent/D annukauuje Ha Bawem MobunHom ypehajy.

MoaHowebe Huje U3BPLUEHO JEP j€ NOTNUCHBALE 3aXTEBA joLL YBEK Y TOKY. MoKyLuajTe NOHOBO 32 20 CeKyHAM.

Opaycraumn

Slika 37 - Poruka da je potpisivanje u klaudu jos u toku

Usled velikog opterecenja sisitema, potpisivanje zahteva moze potrajati i do nekoliko minuta.

strana 3 od 4


http://www.apr.gov.rs/

) Brankova 25 +381 11 2023 350
Peny6.711.znca Cpouja
AreHnuja 3a npuBpeHe PErUCTpe 11000 Beograd (RS) WWW.apr.gov.rs

Kada proces podnosenja bude gotov, bez obzira na nacin potpisivanja, zahtev prelazi u status Podnet i prikazuje
se poruka da je potpisivanje i podnoSenje uspesno zavrseno, o ¢emu se Salje notifikacija elektronskom postom.
Ukoliko u procesu potpisivanja, sistem naknadno utvrdi da naknada nije plaéena u propisanom iznosu niti da je
obveznik prikacio dokaz o uplate naknade, biée prikazana odgovarajuéa poruka o tome.
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