
 
 
 

 
Водич кроз е-регистрацију предузетника 

(у сликама) 
Након логовања на кориснички налог на СИСТЕМУ ЗА ЦЕНТРАЛИЗОВАНО ПРИЈАВЉИВАЊЕ КОРИСНИКА АПР 

 



 
 
 

Потребно је изабрати опцију Предузетник 

 

Кориснику ће се приказати основни мени са опцијама 

 



 
 
 

Корисник ̎ира коју врсту пријаве подноси 

 

 

Ода̎иром акције „Креирај нови захтев“ 

  

кориснику се приказује форма за подношење новог захтева за промену регистрованих података предузетника са пољима у које уноси 
информације предвиђеним редоследом. 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

1. Матични ̎рој 

Први корак је унос матичног ̎роја предузетника за којег се врши промена података. 

 

Уносом матичног ̎роја и притиском на дугме приказаће се пословно име предузетника 

 

 

 

 

 

2. Из̎ор података који се мењају 



 
 
 

У наредном пољу корисник врши ода̎ир врсте промене. 

 

 

3. Промена података 

 

 

У наставку ће се отворити поља за унос промена с о̎зиром на тип промене који је ода̎ран. 



 
 
 

 

Корисник у пољу пословно име врши промене регистрованог пословног имена, које ће се приказати по отварању поља. Уколико мења 
Назив, промену попуњава у пољу Назив, али промену мора извршити и у пословном имену. 

Уколико нема регистровано скраћено пословно име, чекирањем чек ̎окса поље Скраћено пословно 
име ће се активирати и ̎иће могућ унос. 

Пословно име може и конвертовати у ћирилицу или латиницу из̎ором одговарајуће опције. 

Ако постоји резервација назива, корисник у поље ̎рој потврде о извршеној резервацији назива уноси БП ̎рој. 



 
 
 

 

За промену превода пословног имена, корисник из падајућих листа ̎ира врсту превода и језик. Превод уноси у предвиђено поље. 

На дугме  корисник додаје нов превод пословног имена. 

Брисање уноса или већ регистрованог превода пословног имена врши се на дугме  

 

 



 
 
 

 

У адреси седишта ће се приказати већ регистровани подаци. Корисник мења адресу седишта из̎ором општине, места и улице из падајућег 
менија. Број и слово такође ̎ира из падајуће листе, а уколико ̎рој не постоји на листи ̎ира ту опцију и отвара се додатно поље за ручни 
унос кућног ̎роја.  

Спрат, ̎рој стана, ̎рој и назив поште, као и додатни опис нису о̎авезни подаци. 

Додатно поље „Место седишта у пословном имену“ корисник попуњава уколико мења општину односно место седишта, те мора 
ускладити место седишта у пословном имену са том променом.  



 
 
 

 

Корисник мења/уписује адресу за пријем поште из̎ором општине, места и улице из падајућег менија. Број и слово такође ̎ира из 
падајуће листе, а уколико ̎рој не постоји на листи ̎ира ту опцију и отвара се додатно поље за ручни унос кућног ̎роја.  

Спрат, ̎рој стана, ̎рој и назив поште, као и додатни опис нису о̎авезни подаци. 

Брисање уноса или података већ регистроване адресе за пријем поште врши се на дугме . 

 

Попуњавањем поља корисник уписује/мења адерсу за пријем електронске поште. 

 



 
 
 

 

Корисник ода̎иром одговарајуће опције врши промену времена трајања предузетника. 

 

Уколико корисник изабере да се региструје на одређено време, отвара се додатно поље у коме мора да унесе датум трајања. 
 



 
 
 

 

Корисник тре̎а да иза̎ере претежну делатност коју ће о̎ављати.  

Делатност ̎ира притиском на дугме   које отвара падајућу листу, која садржи списак делатности заједно с шифрама у складу са 
Уред̎ом о класификацији делатности.  



 
 
 

 

Корисник попуњава контакт податке које жели да региструје, односно ̎рише или мења већ регистроване податке. 

 

 

Корисник из календара ̎ира датуме жељеног привременог прекида односно наставка о̎ављања делатности. 

Притиском на дугме додаје нови привремени прекид. 

Брисање уноса врши се на дугме  
 



 
 
 

 
Кликом на чекбокс корисник врши регистрацију социјалног предузетништва. 
 
 

 

 

Из̎ором промене Личних података предузетника могу да се мењају регистровани подаци о предузетнику (Лично име и презиме). 
Уколико се мења пол, ЈМБГ (код домаћег лица) или ̎рој пасоша односно ЕБС (код страног лица) регистрованог лица, ̎ира се опција 

 и уносе подаци у о̎авезна поља.  

На исти начин се врши промена промене предузетника, када долази до преузимања радње од стране другог лица. 

 



 
 
 

 

Притиском на дугме „Појединачна прокура“ кориснику се отвара листа са појединачним прокурама 

Корисник додаје појединачну прокуру притиском на дугме  . Тада се 
отвара форма за унос. Приказ форме зависи од вредности у пољу „Домаће/страно лице“. 

 
Основна вредност је домаће лице и у случају да та вредност приказују се поља за унос: 



 
 
 

 
 
У случају да је корисник одабрао вредност „Страно лице“ приказују се поља за унос: 

 

Неопходно је унети ЕБС или број идентификационог документа. Притиском на дугме  у пољу „Тип идентификационог документа“ 
кориснику се приказује падајућа листа за избор идентификационог документа. 

Корисник додаје заједничку прокуру притиском на дугме  . Корисник је у обавези да дода најмање два лица по прокури. 

 



 
 
 

Приказ форме зависи од вредности у пољу „Домаће/страно лице“. 

 
 
 

На дугме  корисник додаје једног прокуристу у постојећу прокуру. 
 

 
 
 

На дугме  корисник додаје нову заједничку прокуру са минимум два нова 
лица. 



 
 
 

 
У случају да корисник жели да обрише прокуристу, урадиће то притиском на  дугме  у пољу прокуристе ког жели да обрише.  

Уколико жели да обрише целу прокуру, урадиће то притиском на дугме    у жељеној прокури. 

 

 

 

 



 
 
 

 

Приказ форме зависи од вредности у пољу „Домаће/страно лице“. 
Обавезна код домаћег лица су лично име и презиме, ЈМБГ и пол. Код страног лица обавезни подаци су лично име и презиме, ЕБС и/или 
број пасоша. 

У случају да корисник жели да обрише пословођу, урадиће то притиском на  дугме . 



 
 
 

 

Корисник тре̎а да иза̎ере делатност коју ће о̎ављати у издвојеном месту.  

Делатност ̎ира притиском на дугме   које отвара падајућу листу, која садржи списак делатности заједно с шифрама у складу са 
Уред̎ом о класификацији делатности.  

Адресу издвојеног места корисник уписује/мења из̎ором општине, места и улице из падајућег менија. Број и слово такође ̎ира из 
падајуће листе, а уколико ̎рој не постоји на листи ̎ира ту опцију и отвара се додатно поље за ручни унос кућног ̎роја.  

Спрат, ̎рој стана, ̎рој и назив поште, као и додатни опис нису о̎авезни подаци. 

Пословођу издвојеног места уписује притиском на дугме . Подаци се уносе као код општег пословође. 



 
 
 

У случају да корисник жели да обрише унете податке или већ регистровано издвојено место урадиће то притиском на  дугме  

Издвојено место се додаје на дугме  . 

 

 



 
 
 

Притиском на дугме  у пољу „Врста забележбе“ кориснику се приказује падајућа листа врста забележбе. 
 

У случају да је корисник одабрао опцију „Уписује се текст забележбе“, поље текст забележбе постаје обавезно поље. 
 

 

У случају да корисник жели да обрише за̎ележ̎у урадиће то притиском на  дугме  

 

 



 
 
 

Корисник може приложити документа на два начина, на дугме или превлачењем документа у означено поље. 

Уколико се корисник одлучи за прву опцију, приказаће му се прозор где може да да пронађе документа на свом рачунару и приложи их у 
апликацију АПР Портал. 

 

Након додавања документа, корисник треба да одреди тип документа. 

 



 
 
 

Подношење пријаве 

Након што су успешно унете све претходне ставке, корисник се враћа на почетни мени са акцијама. 
 

 

Неопходно је да сачува претходно унете податке на дугме из  менија. 
Уколико чување није било успешно, корисник ће добити негативну повратну поруку са информацијом због чега чување није успешно. 
Корисник ће морати да исправи грешку у подацима које је унео пре него што настави даље. 
Уколико је чување било успешно корисник ће добити позитивну повратну поруку . 

 

Следећи корак је верификација маила 

 

Затим следи корак валидације захтева 



 
 
 

 

Уколико су сви унети подаци исправни, корисник ће добити позитивну повратну поруку. 
У случају да нису, корисник ће добити негативну повратну поруку са образложењем због 
чега се проузроковао проблем. 

 
Након успешне валидације захтева, корисник ће позвати систем да израчуна цену за подношење захтева, избором акције „Израчунај 
цену“. 

 

  
 

 Систем ће на основу информација о захтеву израчунати цену и обавестити корисника кроз нови прозор  

 
Да би поднео захтев, корисник прво мора да плати израчунату суму за свој захтев. Корисник има могућност да плаћање изврши електронски, 
избором акције „Плати“. 
 

 
 



 
 
 

Након из̎ора акције „Плати“, корисник ће ̎ити преусмерен на страницу за плаћање где може ода̎рати начин електронског плаћања. 

 

Након успешно извршених претходних корака, корисник ће добити могућност подношења захтева, избором акције „Поднеси захтев“. 

 



 
 
 

Корисник ће затим бити преусмерен на електронско потписивање документа, које може извршити уколико има одговарајући електронски 
сертификат издат у Републци Србији.  
 

 

Притиском на дугме  корисник иде корак даље и систем му тражи четвороцифрени ПИН смарт картице. 

 



 
 
 

Корисник уноси ПИН и наставља из̎ором акције . Систем проверава смарт картицу, и ако је исправна омогућиће кориснику из̎ор 
сертификата за потпис. Корисник ̎ира сертификат и наставља. 

 

 
Систем прима поднет захтев, подноси га и у случају да је систем успешно поднет корисник ће ̎ ити о̎авештен позитивном повратном 

поруком . 
 

Корисник је сада у могућности да свој прослеђени захтев пронађе у листи захтева у главном менију где може пратити његов статус од 
добијања броја до доношења одлуке регистратора. 

 

 



 
 
 

 

Након подношења захтева, корисник може на Порталу пратити статус свог захтева. Након доношења одлуке по поднетом захтеву, 
примерак решења регистратора у електронској форми ̎иће достављен у електронско сандуче подносиоца, а корисник може преузети 
примерак решења и преко Портала.  

Корисник ̎ира захтев и ̎ира опцију  .  

Корисник сада може прегледати захтев који је поднео, а из̎ором опције као на слици може да преузме понуђена документа. 

 
 

 

 

 


